
长春市知识产权保护中心

发明、实用新型预审请求文件自查表

申请文件基本信息

申请名称

自查人 自查单位

自查人联系电话（手机） 填表时间

主体类型□_________全国重点实验室、□____________院士团队、□其他______________

经济效益
（可选填）

预计新增销售收入___万元，预计利税___万元（其中税收___万元）

社会效益

（可选填）

□ 服务国家战略需求：项目符合国家重大发展方向和产业政策。

□ 突破关键核心技术：项目有助于解决产业发展的共性技术难题或瓶颈。

□ 助力社会民生改善：技术应用对环境保护、公众健康、公共服务等有积极影响。

□ 创造稳定就业机会：项目的实施和产业化能够直接或间接带动社会就业，新增就业___人。

□ 其他方面_______

概括核心发明点（一句话）

对比文件公开号（2篇及以上）

自查内容（以下需手填）

若同一申请存在五处以上（含五处）有悖于自查结果的，将不予通过且不得二次提交，请申请单位认真做好自查

类型 自查项目 符合填√

总

体

真

实

性

1、遵守诚实信用原则，不存在虚构、编造技术内容的情形；

2、不涉及国家知识产权局《规范申请专利行为的规定》(2023)(局令第 77 号)规定的非正

常申请专利行为。

完

整

性

1、权利要求书、说明书、说明书附图(如有)、摘要及摘要附图、请求书、实质审查请求书

（发明）、专利代理委托书（如有），应正确提交并完整显示；

2、自查表、承诺书、在先申请文件副本（如要求优先权）、所有发明人身份证号、代理师

资格证号证明材料、研发证明材料（真实）等。

一

致

性

1、申请文件中，专利名称(包括角标格式)、申请人名称、专利代理机构名称、机构代码、

专利代理师姓名等填写一致；

2、技术术语、附图标记、公式中的符号及符号释义应当前后一致。

清

晰

性

1、全部文件应清晰、完整、不应出现乱码、格式错误等问题;

2、不应出现语句不通顺、语句重复、错别字、标点符号错误;

3、申请文件中公式、表格、附图等需显示完整，不得重叠，不得含有其他注释、出现多余

字符（下划线/换行符/波浪线等）;

4、公式中的相关参数、符号都有明确的释义。

专利请求

书

1、说明书的发明名称符合审查指南撰写规定；

2、全部发明人姓名、身份证号、国籍应填写正确、使用简体中文；

3、申请人名称、社会统一信用代码、电话填写正确；地址填写正确详细；

4、联系人为自然人，且各项信息填写正确（如需填写）；

5、发明专利应勾选请求早日公布该专利申请；

https://www.cnipa.gov.cn/jsearchfront/visit/link.do?url=https://www.cnipa.gov.cn/art/2023/12/21/art_99_189201.html&q=%E5%9B%BD%E5%AE%B6%E7%9F%A5%E8%AF%86%E4%BA%A7%E6%9D%83%E5%B1%80%E4%BB%A4%E7%AC%AC77%E5%8F%B7&websiteid=100000000000000&title=%E3%80%8A%E8%A7%84%E8%8C%83%E7%94%B3%E8%AF%B7%E4%B8%93%E5%88%A9%E8%A1%8C%E4%B8%BA%E7%9A%84%E8%A7%84%E5%AE%9A%E3%80%8B(2023)(%E5%B1%80%E4%BB%A4%E7%AC%AC77%E5%8F%B7)


6、请求书与实质审查请求书（如有）勾选放弃主动修改权利；

7、其他项目应根据实际情况正确填写与勾选。

特殊审查

项

（如有）

1、保藏证明、序列表、遗传资源来源披露登记表中内容应与说明书、请求书中一致且正确；

2、如勾选不丧失新颖性宽限期，需提交证明文件。

委托手续

1、委托书应正确填写案件名称、委托权限与委托双方、签章清晰正确；

2、代理师应为本代理机构代理师、代理师姓名、资格证号、签名填写正确；

3、总委托书编号填写正确。（如有）

权利要求

书

1、主题应属于授权的客体，与发明技术方案一致；

2、不存在明显的单一性、实用性问题；

3、独立权利要求无不合理冗长的情况；

4、不存在新颖性或明显创造性问题或明显不具有授权前景；

5、权利要求权项编号应当用阿拉伯数字顺序编号；

6、权利要求中不应存在非择一、多引多等引用关系的问题；

7、不应出现技术特征缺乏引用基础的问题；

8、从属权利要求的主题与其引用的独立权利要求一致、且只能引用在前的权利要求；

9、不存在导致权利要求不清楚的表述；

10、每项权利要求只有一个句号，在结尾处；

11、不得有插图。

说明书

1、说明书应包括技术领域、背景技术、发明或新型内容、附图说明（如有）、具体实施方

式，且上述标题前不应有段号；

2、说明书中不含有与技术无关的内容，例如涉及社会、政治、经济、贸易、国际关系、舆

情、政策研究、不客观的负面评价以及不符合社会主义核心价值观的内容，说明书不存在

意识形态缺陷，不得有商业宣传；

3、说明书正文部分不得有插图、含图表格；

4、不应出现包括有“如权利要求……所述…”和“其特征在于”的类似用语；发明申请不

能出现“本实用新型”字样；

5、引证专利文件的，要写明专利文件的国别、公开号（或申请号），最好包括公开日期；

引证非专利文件的，要写明这些文件的标题和详细出处；

6、不含有与本申请技术方案无关的文字内容；不含有不宜公布的内容（如沟通用语、格式

用语）、不涉及国防利益；

7、不应出现缺图、缺表、缺附图说明、多余附图、相同附图的情况；

8、附图/表格说明应与附图/表格内容一致。

说明书附

图

1、应该用阿拉伯数字正确编号图号，不应有多余的文字注释；

2、说明书中提及的附图标记应与附图一致且对应，不含括号；

3、不得含有清晰的人脸图像；不得含有二维码、条形码；

4、应使用中文，不得出现可以翻译的外文文字；

5、不得出现与图无关的框线；

6、如有地图，应正确、完整绘制；

7、附图应当尽量竖向绘制在图纸上，彼此明显分开；如必须横向放置，应当将附图的顶部

置于图纸的左边，同一页面上的附图绘制方向一致。

说明书摘

要

1、摘要字数不得超过 300 个字（含符号），附图标记应当加括号；

2、摘要内容与发明内容互相对应。


